
Informatie bij proces-verbaal / Information attached to an official report  
uit te reiken aan betrokkenen bij opgemaakt proces verbaal / to be issued to people involved in an official report  

Een surveillant en/of materiedeskundige heeft zojuist een proces-verbaal opgemaakt 
over een verstoring van orde of vermoeden van fraude waarbij jij betrokken bent. Als 
betrokkene ben je gevraagd schriftelijk reactie te geven op het proces-verbaal zelf.

A proctor and/or subject expert just wrote an official report concerning an event of 
suspected cheating or irregular behavior. Since you were involved in the event, you 
have been asked to write your own response to the official report. 

Originele versie (wit): De materiedeskundige zal het proces-verbaal aan de 
verantwoordelijke examencommissie overhandigen. Dit betreft de examencommissie 
van jouw opleiding.
Original  version (white): The subject expert will hand over the official report to the 
examination committee responsible. This is the examination committee of the program in 
which you are enrolled. 

Kopie tentamencoördinator (blauw): De tentamencoördinator is verantwoordelijk voor 
de goede verloop van centraal georganiseerde tentamenafnames en wordt 
geïnformeerd.
Copy for the examination coordinator (blue): The examination coordinator is responsible 
for the smooth running of centrally organized examinations, so he/she will be informed. 

Kopie student (geel): Ter informatie krijg je als betreffende student een kopie.
Copy for the student (yellow):  For the record, the student involved receives a copy too. 

In bijna alle gevallen (bijvoorbeeld bij een vermoeden van fraude) is het de taak van de 
examencommissie om na ontvangst van het proces-verbaal over een eventuele sanctie 
te beslissen.
In almost all cases (e.g., being suspected of cheating), the examination committee only 
can impose sanctions and will do so after receiving the official report.

De examencommissie zal contact met je opnemen. Er kan bijvoorbeeld een hoorzitting 
worden georganiseerd om bij betrokkenen informatie in te winnen.

The examination committee will contact you. A hearing can be organized to obtain 
information from the people involved.

Please contact the official secretary of your examination committee for more information.
Contacteer voor meer informatie over deze procedure de secretaris van je examencommissie.
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